
Sachbearbeiter (m/w/d) Verwaltung / Bundesunternehmen
Für ein Bundesunternehmen suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter (m/w/d) im Verwaltungsbereich.

Ihre Aufgaben

Verfassen von Anhörungsschreiben nach Vorlage
Bewertung von Stellungsnahmen
Prüfung von Datensätzen und Zahlungseingängen
Erstellung von Nacherhebungsbescheiden

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Ideale Position auch für Berufseinsteiger (m/w)
Sichere MS-Office Kenntnisse
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Qunit Human Resources - erste Adresse für kaufmännische Fach- und Führungskräfte in Berlin/ Brandenburg. Für 
Berufseinsteiger und Berufserfahrene, für Auszubildende und Hochschulabsolventen bieten wir beste 
Karriereperspektiven.

Kostenfreie Personalvermittlung/-beratung
Fest-/Direkteinstellung im Kundenunternehmen
Bewerberauswahl erfolgt qualifikationsorientiert

Ihr Ansprechpartner

Herr Henri Viglahn
+49 (0)30.21 45 82 70
job7@qunit.de
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